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MEDIATHEQUE MUNICIPALE DE COUZEIX 

REGLEMENT INTERIEUR 
Révisé par délibération n°2023-023 du 11/04/2023 

 
Médiathèque municipale 

3 allée des jardins 
87270 Couzeix 
Tel : 05.55.92.20.46 

Mail : bibliotheque@couzeix.fr 
 

 
I. Dispositions générales : 
 

Art 1. La médiathèque municipale est un service public chargé de contribuer aux 
loisirs, à la culture, à l'information et à la documentation de la population. Elle 

participe également à la préservation et à la valorisation du patrimoine local.  
  

Art 2. L'accès et la consultation sur place des documents sont en libre accès et 
ouverts à tous. Ils ne nécessitent pas d’inscription.  
 

Art 3. Le prêt à domicile est consenti à titre gratuit, sous réserve d’une inscription 
préalable. 

 
Art 4. Les postes d’accès à Internet sont ouverts à tous, dans le respect de la 
« Charte d’utilisation de la Numérique ». 

 
Art 5. Le personnel est à la disposition des usagers pour les aider à utiliser les 

ressources de la médiathèque. 
 
Art 6. Les horaires et jours d’ouverture sont affichés dans l’enceinte du bâtiment 

et figurent sur le site internet de la médiathèque (https://couzeix.bibli.fr/), de 
même que son règlement intérieur et ses annexes.  

 
 
II. Inscription à titre individuel : 

 
Art 7. Pour s’inscrire à la médiathèque et emprunter des documents, l’usager doit 

justifier de son identité, de son domicile (justificatif de moins de trois mois) et 
remplir un formulaire de demande. Il reçoit alors une carte personnelle de lecteur, 
valable un an à partir de la date d’inscription et renouvelable. Tout changement 

de domicile doit être signalé.  
 

Art 8. Les inscriptions et réinscriptions des mineurs doivent se faire en présence 
d’un responsable légal.  
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III. Inscription à titre collectif : 

Art 9. Une carte d’emprunteur est remise à un responsable désigné par sa 

collectivité. Peuvent s’inscrire au titre d’une collectivité et sur justificatif : les 

établissements scolaires, les centres socio-éducatifs, les établissements de santé, 

les maisons de retraite, les clubs du 3ème âge (etc)  

IV. Prêt : 

Art 10. Le prêt à domicile n’est consenti qu’aux usagers régulièrement inscrits. Il 

est consenti à titre individuel ou collectif et sous la responsabilité de l’emprunteur.  

Art 11. La majeure partie des documents de la médiathèque peut être prêtée à 

domicile. Toutefois, certains documents sont exclus du prêt et ne peuvent être 

consultés que sur place ; ils font l’objet d’une signalisation particulière.  

Art 12. L’usager est tenu de respecter les délais et les quotas de documents 

empruntés : la durée de l’emprunt est fixée à 1 mois, dans la limite de 10 

documents par carte. 

Art 13. Les documents audios et vidéos ne peuvent être utilisés que pour des 

auditions ou visionnements à caractère individuel ou familial. L’emprunteur doit se 

conformer à la législation en vigueur, et notamment s’interdire d’effectuer la 

reproduction de ces documents. La médiathèque dégage sa responsabilité de toute 

infraction à ces règles.  

V. Recommandations et interdictions : 

Art 14. Il est demandé aux emprunteurs de prendre soin des documents qui leur 

sont communiqués ou prêtés. En cas de perte ou de détérioration grave d’un 

document, l’emprunteur doit assurer son remplacement ou le remboursement de 

sa valeur. Les parents sont responsables des documents empruntés par leurs 

enfants. ATTENTION : Un document détérioré ne doit pas être réparé par 

l’emprunteur de sa propre initiative. Il est demandé d’en faire part au personnel 

de la médiathèque. 

Art 15. En cas de retard dans la restitution des documents empruntés, la 

médiathèque pourra prendre toutes dispositions utiles pour assurer le retour des 

documents : rappels, amendes, suspensions du droit au prêt.  

Art 16. Les usagers sont tenus de respecter le calme à l’intérieur des locaux. Il 

est interdit de fumer ou de se restaurer dans les locaux, sauf dans le cadre 

d’animations organisées par les bibliothécaires. L’accès des animaux est interdit 

dans les locaux, exception faite pour les chiens d’usagers handicapés.  
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Art 17. Dans les locaux, les enfants de moins de 8 ans sont accompagnés et sous 

la responsabilité d’un adulte. Y compris lors des événements - animations 

ponctuels. Le comportement et le déplacement des mineurs relèvent de la 

responsabilité des parents, responsables légaux ou accompagnateurs. Le 

personnel de la médiathèque n’est pas habilité à garder les enfants. 

Art 18. Le public s’engage à respecter la neutralité de l’établissement. A ce titre, 

toute propagande religieuse, politique ou idéologique est interdite. La mise à 

disposition d’affiches, flyers ou annonces est soumise à l’autorisation et aux choix 

d’organisation du directeur de la médiathèque, en concertation avec l’élu(e) en 

charge de la culture et de la communication.  

Art 19. La médiathèque n’accepte pas les dons. En revanche, la boîte à livre 

municipale est un excellent moyen de faire don de ses ouvrages.  

 

VI. Application du règlement : 

Art 20. Tout usager, qu’il soit inscrit ou non, s’engage à se conformer au présent 

règlement. Des infractions graves ou des négligences répétées peuvent entraîner 

la suppression temporaire ou définitive du droit de prêt et, le cas échéant, de 

l’accès à la médiathèque. 

Art 21. Le personnel de la médiathèque est chargé, sous la responsabilité du 

directeur, de l’application du présent règlement dont un exemplaire pourra être 

remis aux usagers sur simple demande.  

Art 22. Toute modification du présent règlement est notifiée au public par voie 

d’affichage à la médiathèque. 

Art 23. Les services de la médiathèque municipale mis en place avec des 

organismes tiers (associations, collectivités territoriales, Etat…) sont régis par des 

conventions particulières. Notamment dans le cadre de partenariats, d’accueil de 

publics, de mise à disposition des ouvrages et/ou des locaux (bibliomobile, 

expositions…) 

Art 24. Les conditions d’accès à certains documents, services et espaces 

(ludothèque, espace numérique…) font l’objet de chartes d’utilisations spécifiques 

donc le respect s’impose aux usagers.  

 


